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Aplicacion movil de Workday /
Empleados

Los empleados que deseen utilizar la aplicacion mévil de Workday tienen disponible este documento
que los guiara a través de las siguientes tareas y procesos:

Configuracion e inicio de sesion de la aplicacion moévil de Workday
Como iniciar sesion en la aplicacién mévil de Workday

Navegacién por la aplicacion mévil de Workday
Como encontrar y utilizar las siguientes funciones en la aplicacién mavil: Inicio, Aplicaciones,
Mis tareas, la funcion Buscar.

Acceso a tu informacion personal
Como consultar y editar informacion personal como puesto, compensacion, remuneracion, contactos,
datos personales, desempefo y carrera profesional.

Consulta del organigrama
Como acceder a informacion general jerarquica de tu organizacion, incluidos tus colegas y el gerente
supervisor.

Diferencias entre la vista de equipo de escritorio y la aplicacién movil
Conoce algunas diferencias clave entre la vista de escritorio de Workday y la aplicacion movil.

Configuracion e inicio de sesién de la aplicacion moévil de Workday

1. Para comenzar, descarga la aplicacion de Workday de Google Play Store o Apple App Store.

2. Cuando abras la aplicacion, haz clic Conectar. Se le pedira que introduzca o escanee tu ID
de organizacion. Tu ID de organizacion. También puedes escanear el codigo QR de tu
empresa (se muestra a continuacion).
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Welcome to Your Workday

Introduzea o escanee su ID de arganizacion
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Acceda a Workday en cualquier momento

Su ID de organizacion:medline3

Obtenga la aplicacién mévil de Workday y
conéctese con su ID de organizacion.

v Escanear

v Descargar

Download on the GETITON

@& App Store P> Google Play

3. También puedes acceder a tu ID de organizacién a través del sitio web de Workday.

Haz clic en el icono Avatar (,f_l, ) que esta en la esquina superior derecha. Selecciona
Mi cuenta. Selecciona ID de organizacioén para ver el cédigo QR de la organizacion.
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8 & Mi cuenta

Brad Pitt ID de organizacion

Consulta de perfil ¢ Cambio de contrasena

¢ Cambio de preferencias

@ Inicio Cambio de preferencias de
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perfil publico
Mi cuenta
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4. Tendras que iniciar sesion con tus credenciales de inicio de sesion unico (SSO) de Medline.

Iniciar sesion

Correo electrénico, teléfono o Skype

¢No puede acceder a su cuenta?

Q Opciones de inicio de sesion

Navegacioén por la aplicaciéon moévil de Workday

Una vez que hayas iniciado sesion en la aplicacion de Workday en tu dispositivo moévil, podras acceder
a aplicaciones como Anuncios, Organigrama, Informacién personal, Mis tareas y mucho mas.

Tenga en cuenta que no todas las aplicaciones de Workday disponibles en
el sitio web de escritorio estaran disponibles en la aplicacion mavil.

1. Cuando inicies sesion, veras tu pagina de inicio de Workday. Aqui veras las
aplicaciones sugeridas.



Bienvenido/a
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Remuneracién Organigrama  Equipo

Consultar tada

Al iniciar sesién en esta aplicacion,
comprendo que obtendré acceso...

Sugerencias puntuales

Mantenga actualizada su informacién de
contacto personal

Actualizar informacion de contacto

Mantenga actualizados sus contactos
de emergencia

Actualizar contactos
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Inicio Apps  Mistareas  Buscar

Anuncios Consultar todo
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perfil

Puedes alternar entre la Pagina de inicio, Aplicaciones, Mis tareas, la funcién Buscar
y tu perfil de Workday al hacer clic en los iconos de la parte inferior de la pantalla.

Bienvenido/a

Remuneracion Organigrama  Equip

Consultar todo

Al iniciar sesién en esta aplicaci
comprendo que obtendré accese

Sugerencias puntuales

Mantenga actualizada su informacion de
contacto personal

Actualizar informacion de contacto

Mantenga actualizados sus contactos
de emergencia

Actualizar contactos
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Inicio Apps  Mistereas  Buscar

Perfil

Haz clic en el icono Mis tareas en la parte inferior de la pantalla. Accederas a la bandeja de
entrada de Mis tareas para ver las tareas que requieren tu aprobacion o los elementos que

debes completar.



Mis tareas v

Todos los valores v Dotacion de personal

HACE 50
Incorporacién - Revise la lista de control
para la incorporacién de la nueva contrat...

HACE 50

Contratacion: George Clooney

HACE 5D
El nuevo empleado comenzé hoy:
Contratacion: George Clooney

HACE 50

Incorp: i6n - Envio del io de
definicion de usuario de Medline para nu...

HACE 5D VENCIDO

Cambio de preferencias de idioma

Vencimiento: 11/05/2 e,
o B a &

Inicio Apps | Mistareas | Buscar Perfil

Ten en cuenta que los gerentes recibiran Tareas y Notificaciones en la
bandeja de entrada a través de la aplicacién mévil de Workday en relacion

a todos los procesos de gestion. Sin embargo, es posible que algunas tareas no
puedan completarse o aprobarse mediante la aplicaciéon movil.

4. Para acceder a las demas aplicaciones de Workday, haz clic en el icono Apps de la esquina
inferior izquierda. Selecciona la aplicacion que quiere utilizar haciendo clic sobre ella.

9:42 o
Apps
Equipo Personas Organigrama
c l
e
Remuneracién Reclutamiento Tablaros
de control
m O
Carteras
profesionales Mis informas o
Aprendizaje
o a
nicia et

Acceso a informacion personal



1. Puedes acceder a tu perfil de Workday si hace clic en el icono Perfil en la esquina
inferior derecha.

Brad Pitt #

VP HR Intl & Inclusion

@ Ubicacién
CORP- Northfield - Headquarters

() Cerente

Zachary Roberts

1D de empleado
B e

Centro de costos
EEl 52153 senvicios de informacion de Recursos human

Puesto
Detalles de puesto, Fechas de servicio, Historial de.

@ ] /M g

Inicio Apps  Mistareas  Buscar Perfil

2. Una vez en tu perfil de Workday, desplazate hacia abajo para ver informacién relacionada con
tu puesto, compensaciones, remuneracion, contactos, datos personales, desempeiio y
carrera profesional.

o Acciones

Compensacion

Datos personales

Historial de trabajador

Némina

Reclutamiento

Talento

Favorito

Informes

Datos adicionales

3. Desde tu pagina de perfil, haz clic en el icono Editar (ﬂ) al lado de tu nombre.



Brad Pitt »

VP HR Intl & Inclusion

e 23 o i
( Equipo } | Acciones )

Ubicacion
CORP- Northfield - Headquarters

ﬂ Gerente

Zachary Roberts

ID de empleado
E 131762

Centro de costos
GE 97153 servicios de informacién de Recursos human

Puesto R
Detalles de puesto, Fechas de servicio, Historial de... ~
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Inicio Apps Mis tareas Buscar Perfil

4. Veras opciones para modificar tu Informacion personal como cambio de mi nombre legal,
cambio de pronunciacion de mi nombre, cambio de mi informacién personal, cambio de
mi foto y cambio de mi nombre preferido. Selecciona una opcion para realizar cambios.
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€ @ Datos personales

Cambio de mi informacién de contacto personal

Cambio de contactos de emergencia

Consulta de mis contactos de emergencia

Cambio de mi informacién personal

Consulta de mi informacion personal

Cambio de mi nombre legal

Cambio de mi nombre preferido

Cambio de pronunciacién de mi nombre

Consulta de mi infarmacién de ID

Change My Veteran Status Identification

Change Self-Identification of Disability




5. Para editar o afadir informacion, haz clic en el icono Editar (/ ) al lado de la informacion
personal enumerada. Ten en cuenta que cualquier campo con un asterisco rojo (*) es
obligatorio para continuar.

2 Cancelar
Brad Pitt (Estados Unidos)

Cambio de informacién personal

vl
Hombre

Sexo

Fecha de nacimiento

mha de acimiento
18/12/1963

Edad

60 afios, 4 meses, 27 dias

Estado civil

Estado civi

Separado (Fstados Unidos)

Fecha de estado civil

Raza/Grupo étnico

£ RazalGrupo étnico *
g. Blanco/a (Estados Unidos)

Detalles de raza/grupo étnico

6. Una vez que hayas completado todas las secciones, haz clic en Enviar para finalizar
o Guardar para después para completarlas mas tarde.

X Cancelar

Brad Pitt (Estados Unidos)

Cambio de informacién personal
Sexo

/ Sexo*

Hombre

Fecha de nacimiento

4 Fecha de nacimiento *
18/12/1963

Edad
60 afios, 4 meses, 27 dias

Estado civil

/ Estado civil
Separado (Estados Unidos)

Fecha de estado civil

Raza/Grupo étnico

V4 Raza/Grupo étnico *
g. Blanco/a (Estados Unidos)

Detalles de raza/grupo étnico

Ry -




7. Recibiras un mensaje que indica que tu cambio se ha enviado. Es posible que tus cambios
deban pasar por un proceso de aprobacion. Una vez que tu cambio se hayas aprobado,
recibiras una notificacion.

Correcto

Finalizado correctamente

Consulta del organigrama

1. Desde tu perfil de Workday, puedes acceder a tu organigrama; para ello, haz clic
en el botén Equipo debajo de tu nombre.

Brad Pitt #

VP HR Intl & Inclusion

| Acciones |

@ Ubicacion
CORP- Northfield - Headquarters

0 Gerente

Zachary Roberts

ID de empleado
E 131762

Centro de costos
GE 95155 Servicios de informacién de Recursos human..

Puesto "
Detalles de puesto, Fechas de servicio, Historial de..

Inicio Apps  Mistaress  Buscar Perfil




2. Una vez seleccionado, el organigrama te mostrara un resumen jerarquico, que incluye a tus
colegas y tu gerente supervisor.

Brad Pitt

George Cloo...

Sr Mgr HRIS Co

3. Para obtener mas informacion sobre un colega, simplemente selecciona su nombre y
accederas a tu perfil de Workday.

=2V compensacian total, Campensarién, Historial de ¢

George Clooney

St Mar HRIS Canfiguration
( Equipo | [ Acciones )
Ubicacién
PDM Nuevo Laredo

Gerente
Brad Pitt

D de empleado
121763

Centro de costos
92153 Servicios de informacion de Recursos human

Puesto
Detalles de puesto, Historial de gerentes, Cadenaj.. *

Compensacién

Ten en cuenta que cuando vaya al perfil de Workday de un compafiero, o
cuando este acceda al tuyo, solo se mostrara informacion limitada. Por ejemplo,
aunque puedes ver tu informacion de compensacion en tu propio perfil de
Workday, no podras ver la de tu compafiero si accede a tu perfil de Workday.
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Diferencias entre la vista de equipo de escritorio y la aplicacién moévil

Existen algunas diferencias sobre como ver la informacion y realizar tareas entre la aplicacion de
escritorio y la aplicacién mévil de Workday. Por suerte, estas diferencias son pocas, y Workday
mantiene en gran parte el mismo aspecto entre las versiones movil y de escritorio.

Estas son un par de diferencias clave a tener en cuenta:

1. En la aplicacion de escritorio, tendras que hacer clic en el logotipo de Medline en la esquina
superior izquierda para volver a la pagina de inicio de Workday. En cambio, en la aplicacion
movil, haras clic en el icono Inicio que aparece en la esquina inferior izquierda para volver a la
pagina de inicio.

2. En la aplicacién de escritorio, las tareas aparecen en la bandeja de entrada de Mis tareas, en
la esquina superior derecha. Sin embargo, en la aplicacion movil, puedes acceder a tus Tareas
desde la parte inferior de la pantalla.

3. Por ultimo, en la aplicacién de escritorio, la funcion Buscar se encuentra en la parte superior
de la pantalla. En la aplicacion mévil, la funcion de busqueda se llama Buscar y esta en la
parte inferior de la pantalla.

4. Para ver todas las aplicaciones en la aplicacién mdévil, haz clic en Consultar todos todo o haz
clic en el icono Apps en la parte inferior de la pantalla.
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