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Leaders du peuple


Approuver plusieurs feuilles de temps des employés
Vous pouvez approuver plusieurs cartes de temps employés à la fois à la fin de la période de paie pour le traitement de la paie en accédant au menu principal.

Navigation : barre de navigation  UKG
1. Dans la barre de navigation, sélectionnez le menu principal.  
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2. Sélectionnez le menu déroulant Temps, puis sélectionnez Resume des employés.  
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3. 

3. Dans la vue de données des employés, assurez-vous que la bonne période de paie est sélectionnée.
Examinez les feuilles de temps et corrigez les exceptions manquées au pointage et aux absences non justifiées.
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4. Cochez la case à côté de chaque employé que vous souhaitez approuver. Pour sélectionner tous les employés, cliquez sur Sélectionner tout.
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5. Sélectionner Approuver. 
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6. Dans la boîte de dialogue Approuver la feuilles de temps, sélectionnez Oui pour confirmer.
1
image1.png




image2.png
viKG




image20.png
viKG




image3.png
MEDLINE




image4.png
=® Qe &

o Bienvenue, MJ





image5.png
M) Dion

Modifier le profil y

Déconnexion &

Rechercher Q ‘

Accueil

Heure

Résumé des employés

Feuilles de temps

Horaire v

<

Affichages de données et rapports

Mes données v




image6.png
(@ < Résumé des employés
| ériode de paie précédente





image7.png
IEI (@ < Résumé des employés

Période de paie précédente





image8.png
(@ < Résumé des employés





