[image: A blue and white rectangle

Description automatically generated][image: Medline Europe Brand Guidelines | Medline EU][image: ]
 
Leaders du peuple


Ajouter un code de paie à une absence justifiée
Vous pouvez ajouter un code de paie dans une feuille de temps pour justifier une absence. La tuile Gérer les feuilles de temps sur la page d'accueil du UKG indique s'il y a des absences nécessitant une attention.

Navigation : Page d'accueil  UKG
1. Dans la tuile Gérer les feuilles de temps, sélectionnez Période de paie courante. À côté de Must Fix, sélectionnez la flèche Voir Must Fix dans Timecards. 
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2. Sur la carte de temps de l'employé, cliquez sur la cellule Categorie de paie dans la ligne avec l'absence pour accéder à la liste déroulante des codes de paie.
Sélectionnez le categorie de paiement approprié.
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3. 

3. Dans la colonne Montant, entrez la durée.
[image: ]
4. Cliquez sur enregistrer.
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Feuilles de temps des employés

Employén @ 200844 < 1de1 > ﬁ ~ Période de paie courante &, v 1 Employé(s) sélection... 4> Chargé: 15:15
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Affichage  Zoom  Apprower  Annuler  Analyser  Atteindre Partager  Afficher les Calculer les  Enregistrer
deliste tapproba.. éléments..  totaux
Date Absence Horaire Entrée Transfert Sortie Entrée Transfert Sortie Catégorie d... Montant Quart Quotidien
+ O Lun11-17 08:00 - 16:00 v
+ O Mar 11-18 08:00 - 16:00 07:00 -
4 = = CAN $1 premium

+ O Mer 11-19 08:00 - 16:00 07:00 11:00 11:30 - CAN Bank taken 4:00 4:00
CAN Bereavement

+ O Jeu11-20 08:00 - 16:00 /] 08:00 /] 16:00 8:00 8:00
CAN Jury Duty

4+ © Ven 1121 08:00 - 16:00 I os00 /R CAN Lieu day 8:00 8:00
CAN OT 1.5%

+ O sam11-22 CAN OT Banked 1.0x

+ O Dim 11-23
CAN Stat Holiday

4+ © Lun 1124 08:00 - 16:00 I os00 /R CAN Unpaid leave 8:00 8:00
CAN Vacation

+ O Mar 11-25 08:00 - 16:00 " 08:00 " 16:00 CAN Wellness 8:00 8:00

+ O Mer 11-26 08:00 - 16:00 /] 08:00 /] 16:00 8:00 8:00

Cumuls Corrections historiques Traces de vérification
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Date Absence Horaire Entrée Transfert Sortie Entrée Transfert Sortie Catégorie d. Montant Quart Quotidien

+ | © Lun 11-17 1 08:00 - 16:00 CAN Perso..| 8:00
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