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Corriger un coup manqué en utilisant l'attestation
Vous pouvez corriger un coup manqué en utilisant la fonction d'attestation. La  tuile Ma carte de temps indique un pointage ou une exception manquée dans votre carte de temps.

Navigation : Page d'accueil  UKG
1. Dans la tuile Ma feuille de temps, sélectionnez la  flèche Ouvrir ma feuille de temps.
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2. Localisez le punch manqué et cliquez droit dans ce champ.  Cliquez dans la boîte rouge et mettez à jour l'heure.
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3. Cliquez sur enregistrer.
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4. Votre modification a été soumise mais ne s'affichera pas tant qu'elle n'aura pas été approuvée. Cliquez sur Afficher les elements dans la barre d'actions pour voir votre changement en attente.
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Affichage Afficher les Enregistrer
de liste éléments..
Date Absence Horaire Entrée Transfert Sortie Entrée Transfert Sortie Catégoried... Montant Quart Quotidien
+ | © Lun 11-17 o 08:00 - 15:45 08:00 12:00 12:30 - 4,00 4,00
+ | © Mar 11-18 08:00 - 15:45 I 08:00 I 1200 |f 12:30 I 15:45 7,25 7,25
+ | © Mer 11-19 08:00 - 15:45 I 08:00 I 1200 |f 12:30 I 15:45 7,25 7,25
+ | © Jeu 11-20 08:00 - 15:45 I 08:00 I 1200 |f 12:30 I 15:45 7,25 7,25
+ | © Vven 11-21 08:00 - 15:45 I 08:00 I 1200 |f 12:30 I 15:45 7,25 7,25
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Affichage Partager  Afficherles Calculer les  Enregistrer
de liste éléments..  totaux
Date ‘ Absence Horaire Entrée Transfert Sortie Entrée Transfert Sortie Catégoried... Montant Quart Quotidien
+ ‘ €] ‘ Lun 1117 o‘ 08:00 - 15:45 08:00 12:00 12:30 1 15:45 4,00 4,00
+ ‘ €] ‘ Mar 11-18 ‘ 08:00 - 15:45 /] 08:00 /] 1200 j 12:30 /] 15:45 7,25 7,25
+ ‘ €] ‘ Mer 11-19 ‘ 08:00 - 15:45 /] 08:00 /] 1200 j 12:30 /] 15:45 7,25 7,25
+ ‘ €] ‘ Jeu 11-20 ‘ 08:00 - 15:45 /] 08:00 /] 1200 j 12:30 /] 15:45 7,25 7,25
+ ‘ €] ‘ Vven 1121 ‘ 08:00 - 15:45 /] 08:00 /] 1200 j 12:30 /] 15:45 7,25 7,25




image7.png
Affichage
deliste

+ 4+ + + o+
© 000 0

Date Absence

Lun11-17 o

Mar 11-18

Mer 11-19

Jeu11-20

Vven 11-21

Horaire

08:00 - 15:45

08:00 - 15:45

08:00 - 15:45

08:00 - 15:45

08:00 - 15:45

Entrée

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

Transfert

Sortie

12:00

12:00

12:00

12:00

12:00

Entrée

12:30

12:30

12:30

12:30

12:30

Transfert

Sortie
Il 1sas
Il 1sas
Il 1sas
Il 1sas

5 ~ Période de paie courante

Catégoried...

Montant

Jafficher les
éléments..

Quart

4,00

7,25

7,25

7,25

7,25

> Chargé: 14:49

]

Enregistrer

Quotidien
4,00
7,25
7,25
7,25

7,25




